Nomor SOP

03/KPM.W2-Mil04/PPID/SOP/I/2025

Tanggal Pembuatan

09 Januari 2025

PENGADILAN MILITER [I-11
YOGYAKARTA

Tanggal Revisi

Jalan Perempatan Ring Road Timur

Tanggal Efektif

Banguntapan Bantul Yogyakarta Nomor
Telepon Staff / Fax ; (0274) 452220 / 452254
Email : dilmil211lyogyakarta@gmail.com
Website : www.dilmil-yogyakarta.go.id

Disahkan Oleh

PENo
IR S

A Retnar/keneyChk NRP 1100004504178

/

03. SOP PENETAPAN DAN PEMUTAKHIRAN DATA II\MI

Dasar Hukum:

Kualifikasi Pelaksana :

1.

2.

Undang-undang Nomor 25 tahun 2009 tentang
pelayanan publik

Undang-undang nomor 14 tahun 2008 tentang
keterbukaan Informasi Publik;

Peraturan Pemerintah Nomor 61 tahun 2010
tentang pelaksanaan Undang-undang Nomor 14
tahun 2008

Peraturan Komisi Informasi nomor 1 tahun 2010
tentang Standart Layanan Informasi Publik;

Surat Keputusan Ketua Mahkamah Agung RI
nomor2-144/KMA/SK/VIII/2022 tentang Standart
pelayanan informasi publik di pengadilan;

L

Strata satu (S-1)

Memahami prosedur penetapan dan
pemutakhiran data informasi publik
Menguasai tata pembukuan
Memiliki pengetahuan
pelayanan informasi publik

mengenai

Keterkaitan :

Peralatan / Perlengkapan :

1. SOP Pemberian informasi
2. SOP Pengelolaan Website

PN PE

Komputer dan kelengkapannya
Jaringan internet

Telepon

Atk

Peringatan :

Pencatatan dan Pendataan :

Jika SOP ini tidak dilaksanakan, maka pelayanan
prima tidak akan tercapai

Dokumentasi daftar informasi publik



mailto:dilmil211yogyakarta@gmail.com

No.

Aktifitas

Pelaksana

Mutu Baku

PPID
Pelaksana

PPID

Atasan
PPID

Kelengkapan

Waktu

Output

Menghimpun informasi
dan dokumentasi publik
yang berkualitas dan
relevan dengan tupoksi
selaku PPID pelaksana di
Pengadilan Militer 11-11
Yogyakarta baik yang
dibuat sendiri,
dikembangkan, maupun
yang dikirim ke pihak
lain, yang berupa arsip
statis maupun dinamis,
arsip aktif maupun arsip
inaktif dan arsip vital
yang dikuasai

(@D

Form daftar
informasi publik

disesuaikan

Menyusun usulan seluruh
informasi dan
dokumentasi publik dari
PPID pelaksana

Form daftar
informasi publik

15 Menit

Melakukan telaah dan
klasifikasi terhadap
usulan daftar informasi
publik

ATK

15 menit

Menetapkan daftar
informasi publik secara
resmi sesuai dengan
klasifikasi informasi dan
dokumentasi publik

Konsep penetapan
SK Daftar Informasi
publik beserta
lampirannya

30 menit

Mengakses dan
mengunggah daftar
informasi publik ke
website resmi Pengadilan
Militer II-11 Yogyakarta
maupun melalui sarana
informasi lainnya

Website dan sarana
informasi lainnya
yang dimiliki oleh
pengadilan militer
II-11 Yogyakarta

15 Menit

Daftar
informasi
publik telah
dimutakhirkan




HISTORIS PERUBAHAN

NO.

ISI PERUBAHAN

DAHULU

SEKARANG

TANGGAL MULAI
BERLAKU

Belum dibuat SOP

Telah Ada SOP

10 Januari 2025




